METODOLOGIE

PRIVIND RECUNOASTEREA PERIOADELOR DE STUDII EFECTUATE
IN STRAINATATE IN CADRUL
UNOR MOBILITATI NEREGLEMENTATE

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

In conformitate cu:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

- H.G. nr. 49/1999 privind infiintarea Centrului National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor;

- H. G. nr. 76/2005 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale, cu modificarile
ulterioare;

- H.G. nr. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licenta si
aprobarea listei domeniilor si specializérilor din cadrul acestora;

- Ordinul nr.6121/2016 privind Metodologia de recunoastere a actelor de
studii de nivel licentd, master sau postuniversitar eliberate de institutii acreditate de
invatamant superior din strainatate;

- Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului nr.
3223/2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate.

Art. 1. Prezenta metodologie stabileste un set de reguli privind criteriile
generale de recunoastere si echivalare a perioadelor de studii efectuate de studentii
aflati in mobilitate academicd 1n strdindtate i imbundtdtirea, simplificarea si
cresterea transparentei procedurii de inscriere la continuarea studiilor la
Universitatea Spiru Haret a cetdtenilor romani, comunitari sau din state terte care
au stagii partiale de studii efectuate anterior.

Art. 2. (1) Prezenta metodologie se aplica perioadelor de studii efectuate in
straindtate, de cetdteni ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetatenilor din
statele terte.

(2) Prezenta metodologie nu se aplicd perioadelor de studii efectuate in
straindtate de cetatenii mentionati la alin. (1) care solicitd continuarea studiilor la
Universitatea  Spiru Haret 1n cadrul programelor europene de mobilitate
academica, al acordurilor internationale interuniversitare, pentru acestea existand
proceduri simplificate, in baza acordurilor interuniversitare.
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CAPITOLUL I1
REGULI DE RECUNOSTERE SI ECHIVALARE A PERIOADELOR DE
STUDII

Art. 3. (1) La nivelul Universitatii Spiru Haret Bucuresti se infiinteazi
Centrul de Resurse de Informare si Documentare (CRID).

(2) CRID este format dintr-un numdr de trei cadre didactice desemnate de
conducerea universitatii si din secretarul sef al universitatii.

(3) CRID are urmatoarele atributii in procedura de recunoastere a
perioadelor de studii:

a) stabileste documentele suplimentare care pot fi solicitate fati de cele
prevazute la art.4;

b) evalueaza dosarele de recunoastere a perioadelor de studii sau le
inainteazad spre evaluare cadrelor didactice de specialitate, dupa caz;

c) poate propune spre aprobare conducerii universititii o comisie
formatda din cadre didactice cu expertizd in specializari diferite fati de cele
detinute de membrii CRID, avand urmatoarele atributii:

- evaluarea dosarelor de recunoastere;

- comunicarea rezultatului evaluirii;

-recomandarea, In urma evaludrii, de Tnmatriculare a solicitantului in anul
universitar corespunzitor sau de nerecunoastere a studiilor efectuate anterior;

d) comunicé secretarului sef rezultatul evaludrii.

(4) Secretarul sef are urmatoarele atributii:

a) comunica solicitantului rezultatul evaluarii efectuate de CRID sau de
comisiile de specialitate;

b) inainteazd rectorului universitdtii, spre aprobare, decizia de
inmatriculare a solicitantului in anul universitar corespunzitor;

c) completeazd si actualizeazd baza de date cu studentii care au
beneficiat de recunoasterea perioadelor de studii.

Art. 4. Dosarul de recunoastere contine urmatoarele acte:

a) cererea de Inscriere — formular tipizat care este disponibil pe pagina
web., proprie CRID;

b) copia xerox a diplomei de bacalaureat obtinuti in Romania

c) pentru studentii strdini atestatul emis de directia de specialitate din
cadrul ministerului de resort, de recunoastere a diplomei de acces in invitimantul
superior obtinute in strdindtate/scrisoarea de acceptare la studii (in situatia in care
aceste documente existd);

d) documentul, apostilat sau supralegalizat, dupa caz, care atesta situatia
scolara pentru anii de studii absolviti, care s3 contind disciplinele, notele, numarul
de credite/numarul de puncte si numarul de ore de curs pentru fiecare disciplini,
emis de institutia de Invatdmant superior de la care provine solicitantul, si
traducerea legalizatd in limba roméan3;

e) programele analitice pentru disciplinele studiate in institutia de
invatdmant superior de la care provine solicitantul, dupi caz, si traducerea
legalizata in limba roméana;

f) certificatul de competenta lingvisticd pentru limba de predare si de
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examinare;

g) copia xerox a certificatului de nagtere si a actului de identitate sau a
pasaportului si dupa caz traducerea legalizata in limba roméana;

h) copia xerox a certificatului de casdtorie, iIn cazul in care numele
inscris pe actele de studii nu coincide cu cel din actul de identitate, si, dupa caz,
traducerea legalizata,

i) declaratie pe propria raspundere cd studiile efectuate anterior nu au
fost intrerupte ca urmare a exmatricularii datorate incalcarii prevederilor codului
de eticd si deontologie al universitatii de provenienta.

Art. 5. (1) Termenul de solutionare a dosarului de recunoastere este de 10
zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet, dar nu mai tarziu decat data
limitd pentru inscrierea in anul universitar corespunzator. Acest termen se poate
prelungi in cazurile in care este necesard verificarea autenticititii documentelor
scolare si a statutului universitatii emitente, solicitantul fiind informat in scris cu
privire la motivele intarzierii. CRID nu 1si asuma raspunderea pentru cazurile de
intarziere a solutiondrii cererilor, dacd aceasta este cauzatd de activitatile de
verificare a autenticitatii documentelor depuse la dosar.

(2) Completarea dosarului se poate realiza in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii acestuia la CRID.

(3) Contestatiile la deciziile de recunoastere pot fi depuse in termen de
maximum 3 zile lucratoare de la data confirmarii, prin posta, a primirii deciziei de
recunoastere.

(4) Contestatia se solutioneazd In termen de 3 zile lucritoare de la data
convocdrii comisiei de contestatii.

(5) Comisia de contestatii, formata din 3 cadre didactice de specialitate, altele
decat cele care au evaluat initial dosarul, avand calificiri si competente
profesionale in domeniul fundamental de stiinte caruia i1 se circumscrie
specializarea ce face obiectul recunoasterii.

(6) Comisia de contestatii este numita de rectorul universitatii la propunerea
secretarului sef al universitatii.

(7) Secretarul sef al universitatii convoaca, in termen de 2 zile lucratoare de la
data inregistrarii contestatiei, comisia de contestatii.

(8) Hotararea comisiei de contestatii este definitiva.

Art. 6. (1) Dosarul de recunoastere a perioadei de studii se depune de catre
solicitant la secretarul sef al universitatii pana cel tarziu la data de 15 septembrie
pentru anul universitar urmétor, pentru studentii care nu au nevoie de aprobare de
la ministerul de resort.

(2) Secretarul sef al universitatii verificd dacd dosarul cuprinde toate
documentele prevazute la art. 4.

(3) In cazul in care dosarul prezentat este incomplet, secretarul sef comunica
solicitantului, de urgenta, electronic, actul/actele care nu a/au fost depus/depuse.

(4) CRID verifica autenticitatea documentelor scolare si a actelor de studii
supuse recunoasgterii.

Art.7.(1) Evaluarea documentelor scolare si a actelor de studii in vederea
recunoagterii se realizeazd de catre CRID sau de catre comisiile de specialitate
dupa caz.

(2) CRID verifica statutul juridic al programului de studii si al institutiei de
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invatamant superior ce a emis documentele scolare si actele de studii supuse
recunoasterii precum si nivelul programului de studii urmat in respectiva institutie.
In cazul in care institutia de Invatdmant superior emitentd nu este
recunoscutd/acreditatd in statul de origine,

actele de studii depuse de solicitant nu se recunosc.

(3) In cazul in care existd indoieli asupra autenticitatii si legalitdtii emiterii
documentelor scolare depuse in dosar, CRID le va transmite, in format electronic,
Centrului National de Recunostere si Echivalare a Diplomelor pentru verificare.

(4) Membrii CRID analizeazd comparativ cu planul de invitimant al
specializdrii la care solicitantul doreste s se inscrie urmitoarele elemente:

a) numadrul de credite de studiu transferabile si acumulabile (ECTS) sau
punctele obtinute in cadrul studiilor efectuate la institutia de invitimant superior
de la care provine solicitantul,;

b) rezultatele obtinute pe parcursul scolarititii efectuate anterior,
evidentiate prin diferite sisteme de evaluare/notare. In acest scop se va efectua
conversia mediilor obtinute cu ajutorul grilei de conversie, conform Anexei nr.1.

¢) curriculum-ul parcurs in cadrul institutiei de Invatimant superior de la
care provine solicitantul;

(5) Pentru echivalare vor fi luate in considerare numai disciplinele la care
solicitantul a promovat exemenele in institutia de Invitimant unde si-a efectuat
studiile.

(6) In cazul studiilor efectuate in Romaénia, pot fi echivalate numai perioadele
de studiie efectuate in cadrul programelor de studii acreditate sau autorizate si
functioneze provizoriu.

(7) Motivele nerecunoasterii se comunica in scris solicitantului.

Art8. In cazul in care nu se constatd diferente substantiale in ceea ce
priveste elementele de la art.7 alin.(4) si solicitantului i se poate echivala numarul
minim de credite de studiu necesar inmatriculdrii in anul universitar in curs,
prevazut in regulamentul universititii, membrii CRID recunosc automat
perioadele/perioada de studii efectuate anterior si solicitantul este Inscris in anul de
studiu corespunzator, conform numdrului de credite de studiu transferabile
echivalate.

Art.9. (1) In cazul in care se constatd diferente substantiale, membrii CRID
stabilesc masurile compensatorii, respectiv examenele de diferente care trebuie
sustinute in vederea inscrierii solicitantului in anul de studiu corespunzitor si
facultatea unde vor fi sustinute.

(2) Examenele de diferenta de la alin. (1) se supun regimului examenelor, asa
cum este detaliat in Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor.

(3) Examenele de diferente se sustin in sesiunea din septembrie a anului
universitar in curs, Inainte de inceperea anului universitar in care este inmatriculat
studentul.

Art.10. Diferentele substantiale constau in:

a) numdrul insuficient de credite de studiu transferabile necesare
inmatricularii in anul de studiu corespunzator, pe care l-ar fi urmat si la institutia
de invatdmant de provenientd;

b) numarul insuficient de discipline de specialitate studiate de solicitant
in cadrul institutiei de la care provine, raportat la numirul celor din curriculum-ul
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institutiei la care solicita Inscrierea;

¢) numarul insuficient de ore de curs si credite transferabile aferente
studiului disciplinelor de baza pentru specialitatea la care solicitantul doreste sa se
inscrie, In raport cu cele stabilite In curriculum-ul institutiei la care solicita
inscrierea.

Art.11. (1) Examenele de diferente stabilite se comunicd electronic
solicitantului. Acesta trebuie sd declare In scris, in termen de 2 zile daca este de
acord cu sustinerea examenelor de diferente.

(2) Daca nu declara acordul sdu in termenul stabilit, se considera ca a renuntat
la recunoasterea perioadelor de studii si pe baza unei declaratii, solicitantul isi
poate retrage dosarul. '

(3) Daca acesta declara acordul de sustinere a examenelor de diferente, CRID
comunica perioada n care pot fi sustinute aceste examene.

(4) Dacd solicitantul contestd decizia CRID de sustinere a examenelor de
diferente, CRID are obligatia de a convoca, In termen de 4 zile lucratoare de la data
inregistrarii contestatiei, comisia de evaluare la nivel de facultate.

(5) Comisia de evaluare la nivel de facultate in urma studierii dosarului si a
motivatiei solicitantului poate:

a) sa mentind decizia de sustinere a tuturor sau numai a anumitor
examene de diferente;

b) sa pronunte decizia de recunoastere fard sustinerea examenelor de
diferente.

(6) CRID comunica solicitantului decizia, in termen de 2 zile lucratoare de la
pronuntarea acesteia de catre Comisia de evaluare instituita la nivel de facultate.

(7) Decizia Comisiei de evaluare instituita la nivel de facultate este definitiva.

Art.12. Studentul va trebui sd sustind examenele de diferente in perioada
mentionatd la art.9 alin. (3), cu achitarea taxei stabilitd de Consiliul de
administratie al Universitatii Spiru Haret.

Art. 13. In cazul in care studentul nu a promovat examenele de diferente in
sesiunea respectiva acesta va putea sa le sustind in anul universitar urmator
conform prevederilor de la art.9 alin. (3).

Art. 14.(1) In cazul recunoasterii automate si al sustinerii si promovirii
examenelor de diferente, procedura de recunoastere a perioadelor de studii se
finalizezaa cu inmatricularea solicitantului in anul de studii corespunzator, pentru
cetdtenii romani.

(2) In cazul cetitenilor striini decizia CRID se transmite secretariatului
general pentru trimiterea documentelor la ministerul de resort in vederea obtinerii
atestatelor/scrisorilor de acceptare la studii. Inmatricularea solicitantilor in anul de
studii corespunzator este conditionata de acceptul ministerului de resort.

(3) Contractul de studii va fi completat corespunzator.

(4) Dupa inmatricularea solicitantului la Universitatea Spiru Haret devin
incidente, reglementdrile interne privitoare la statutul studentului.

(5) Suplimentul la diplomd se completeazd in urma recunoasterii perioadei de studii
efectuate 1n strédinatate , la sectinea a 5-a ,,Informatii suplimentare”, cu urmatoarele: anii de studii
echivalati, institutia de invafaméant superior de proveniend, menfiunea privind susfinerea
examenelor de diferente, precum si documentul eliberat de catre ministerul de resort pentru
aprobarea continudrii studiilor.



CAPITOLUL III
DISPOZITII FINALE

Art. 15. (1) La data intrarii in vigoare a prezentei metodologii se abrogd orice
dispozitie contrara.

(2) Eventualele aspecte nereglementate in prezenta metodologie pot face
obiectul unor reglementari ulterioare.

(3) Prezenta Metodologie a fost aprobatd in sedinta Senatului Universitatii
Spiru Haret din data de 28.04.2015, modificatd si completatd in Sedintele
Senatului din 07.03. 2017 si 16 mai 2017.

RECTOR,
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